
REGIONS TURNERINGEN · KLUBPORTAL

Klubportalen
fra holdtilmelding til afsluttet kamp

SAMLET VEJLEDNING TIL KLUBBER OG HOLDKAPTAJNER

Klubportalen samler de funktioner, klubben bruger gennem hele
turneringen: hold, spillere, kampprogram, kampflytning, kampafvikling,
bekræftelser, statistik, dokumenter og kontakt.

1  Før sæsonen
Tilmeld hold, kontrollér holddata
og opret/tilknyt spillere.

2  Før kampen
Tjek kampprogram, placeringer
og flyt kampen korrekt ved
behov.

3  På kampdagen
Åbn dagens kamp, vælg spillere,
afvikl og få resultatet bekræftet.

Sådan bruger du vejledningen
Find det område, du står med lige nu. Hvert afsnit viser, hvad funktionen bruges til, og de vigtigste trin. Kampafvikling
er kun kort beskrevet her - den særskilte Spilledagsvejledning går helt i dybden.
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VIGTIGT - INSTALLER APPEN OG TILLAD PUSH

For holdkaptajner anbefaler vi, at Regions Turneringen installeres som app på mobilen. Det giver hurtig
adgang til Klubportalen og gør det muligt at få relevante PUSH-beskeder direkte på telefonen - en vigtig
hjælp til hurtigere samarbejde gennem sæsonen.
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KLUBPORTAL · OVERBLIK

Hvad finder du hvor?
Forsiden er delt i hurtige driftsfunktioner og klubbens øvrige turneringsværktøjer.

HURTIGT FREM

Dagens kampe & Bekræftelser > Kampflytninger > Notitser

Dagens kampe & Bekræftelser
Aktuelle holdkampe, kampstart og de resultater
klubben skal bekræfte.

Kampflytninger
Anmod om og håndtér flytning af en kamp efter aftale
med modstanderen.

Holdtilmelding
Tilmeld eller redigér hold, når tilmeldingsperioden er
åben.

Klubbens kampprogram
Se klubbens kommende og afviklede kampe samlet -
med divisionsfilter.

Klubbens Stats
Se klubbens statistik og registrerede dartdata for
deltagende hold.

Klubbens hold
Se og redigér klubbens holdoplysninger.

Spillere / tilknytning
Opret spillere, ret oplysninger og knyt dem til de
rigtige hold.

Holdenes placering
Følg klubbens hold i stillingerne.

Turneringsregler
Åbn love og bestemmelser for Regions Turneringen.

Forbundets Dokumenter
Find dokumenter, vejledninger og kampsedler.

Vejledninger
Find de praktiske guider til funktionerne i
Klubportalen.

Besked / Protest
Send besked eller protest til turneringsledelsen.

Notitser og Websiden
Notitser viser beskeder til klubben på forsiden. “Websiden” åbner klubbens portal på hjemmesiden.
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KLUBPORTAL · VIGTIGT

Installer appen - det anbefaler vi
Klubportalen virker også i browseren, men den bedste og hurtigste daglige brug får du, når
Regions Turneringen er installeret som app på mobilen.

KORT FORTALT

Installer appen > Åbn fra hjemmeskærmen > Tillad notifikationer/PUSH når du bliver spurgt

Hvorfor er appen vigtig?

Du får Klubportalen direkte på hjemmeskærmen, hurtigere adgang på kampdagen og det bedste grundlag
for at modtage PUSH-beskeder fra Regions Turneringen. Det gør samarbejdet mellem holdkaptajner og
turneringsadministrationen enklere og hurtigere.

1 Find installationskortet

På Klubportalens forside vises “Installer
Regions Turneringen”, når portalen åbnes i
en almindelig browser.

2 Android / Chrome

Tryk på installationskortet og godkend
browserens normale app-installation.
Regions Turneringen får derefter sit eget
app-ikon.

3 iPhone / iPad

Åbn i Safari, brug Del-menuen og vælg “Føj
til hjemmeskærm”. Åbn derefter portalen
fra ikonet på hjemmeskærmen.

4 Brug appen fremover

Åbn Regions Turneringen fra app-ikonet. Du
bruger samme login og samme rettigheder
- bare med hurtigere adgang og bedre
mobilflow.

VIGTIGT

Når mobilen spørger om tilladelse til notifikationer, skal du vælge Tillad, hvis du vil modtage PUSH. Hvis du
afviser, kan telefonen ikke vise PUSH-beskeder fra Regions Turneringen.
APP + TILLADTE NOTIFIKATIONER = BEDSTE SAMARBEJDE

Regions Turneringen - Vejledning til Klubportalen Side 3



KLUBPORTAL · PUSH

PUSH direkte på mobilen
PUSH er små beskeder fra Regions Turneringen, som kan vises direkte på mobilen. Det betyder,
at du ikke behøver åbne Klubportalen hele tiden for at opdage, at noget kræver din
opmærksomhed.

KORT FORTALT

Installer appen > Tillad notifikationer > Brug Klubportalen > Modtag PUSH

Hurtigere reaktion

Kamprelaterede påmindelser og vigtige beskeder
kan komme direkte til telefonen, så du hurtigere
kan reagere og koordinere med de andre hold.

Mindre risiko for at overse noget

Du skal ikke huske at kontrollere portalen hele
tiden. PUSH kan gøre dig opmærksom på, at der er
nyt eller noget, du bør tage stilling til.

Bedre samarbejde

PUSH passer sammen med “Send besked til
Holdkaptajn”, kampflytninger og øvrige beskeder i
systemet. Målet er hurtigere kontakt og færre
misforståelser.

Stadig fuld kontrol

PUSH er en påmindelse - den ændrer ikke kampe
eller resultater. Åbn altid Klubportalen for at se hele
beskeden og udføre den relevante handling.

Sådan får du mest ud af PUSH

1. Installer Regions Turneringen som app. 2. Log ind med den korrekte holdkaptajn/klubbruger. 3. Tillad
notifikationer på mobilen. 4. Sørg for at holdkaptajnens mail og holdtilknytning er korrekt registreret.

GØR DETTE PÅ DEN TELEFON DU BRUGER TIL TURNERINGEN

Husk

Skifter holdet holdkaptajn eller telefon, skal den nye bruger sikre, at app og notifikationer er sat korrekt op
på den nye enhed.
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KLUBPORTAL · HOLD

Holdtilmelding og klubbens hold
Brug Holdtilmelding i den åbne tilmeldingsperiode. Brug Klubbens hold til de hold, der allerede er oprettet.

KORT FORTALT

Tilmeld hold > Kontrollér holdoplysninger > Gem > Vedligehold senere under Klubbens hold

Holdtilmelding
Kortet vises kun, når der er en aktiv og åben tilmeldingsperiode.

1 Åbn Holdtilmelding
Vælg Holdtilmelding på Klubportalens forside, når
kortet er synligt.

2 Opret eller redigér hold
Vælg det hold, der skal tilmeldes, og udfyld de
efterspurgte hold- og kontaktoplysninger.

3 Kontrollér før du gemmer
Sørg for, at holdnavn, række/division,
kontaktperson og øvrige valg er korrekte.

4 Gem tilmeldingen
Når holdet er gemt, kan det indgå i
turneringsopsætningen.

Klubbens hold
Her kan klubben se og redigere de holdoplysninger, der allerede er oprettet.

Brug området til løbende vedligeholdelse
Kontrollér de eksisterende hold og ret relevante holdoplysninger, når noget ændrer sig. Selve spillerne vedligeholdes
under “Spillere / tilknytning”.
HOLD OG SPILLERE HAR HVER SIT OMRÅDE
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KLUBPORTAL · SPILLEROPRETTELSE

Klargør spillerne
før kampdagen
Det er vigtigt, at spillerne på det enkelte hold er oprettet før kampen kan påbegyndes. Det gøres direkte i
Klubportalen.

KORT FORTALT

Åbn Spillere / tilknytning > Tilføj spiller > Vælg hold og udfyld data > Gem

1 Åbn Spillere / tilknytning

Fra forsiden af Klubportalen trykker du på “Spillere / tilknytning”.

2 Tryk “+ Tilføj spiller”

Åbn
spillerredigeringen
og opret en ny
spiller.

3 Vælg hold

Markér det/de
hold spilleren
skal deltage på.
Udfyld fornavn,
efternavn, mail,
telefon og
fødselsdato.

4 Gem spilleren

Tryk “Gem”. Spilleren kan nu bruges på det/de hold, du har valgt.

VIGTIGT

ALLE DATA SKAL VÆRE KORREKTE
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KLUBPORTAL · KAMPOVERBLIK

Klubbens kampprogram
Her ser du klubbens egne kampe. Kampstart foregår via “Dagens kampe & Bekræftelser”.

KORT FORTALT

Vælg division/række > Se afviklede og kommende kampe > Brug Dagens kampe på selve kampdagen

DIVISION / RÆKKE Alle

DATO TID DIVISION RUNDE HJEMME UDE RESULTAT

18/09 19:00 1. Div 4 Klub A 1 Klub B 1 -

25/09 19:00 2. Div 4 Klub C 2 Klub A 2 -

11/09 19:00 1. Div 3 Klub A 1 Klub D 1 7-5

Kampprogrammet er et overblik
Brug listen til at se dato, tid, række/division, runde,
hjemme-/udehold og registreret resultat. Filtrér efter
division/række, når klubben har flere hold.

KOMMENDE + AFVIKLEDE KAMPE

Åbn ikke kampen herfra
På kampdagen går du til “Dagens kampe &
Bekræftelser”. Herfra åbnes den aktuelle holdkamp og
kampafviklingen.

KAMPSTART HAR SIT EGET OMRÅDE

Holdenes placering
Brug området til at følge klubbens hold i de aktuelle stillinger.

PLAC. HOLD KAMPE V U T POINT

1 Klub A 1 6 5 1 0 11

4 Klub A 2 6 3 0 3 6

7 Klub A 3 6 1 1 4 3
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KLUBPORTAL · KAMPFLYTNING

Flyt kampen korrekt
Aftal altid først en ny dato med modstanderen. Portalen bruges bagefter til den officielle anmodning.

Før du sender anmodningen

Lav aftalen mundtligt med modstanderen først. Derefter går du til
Kampflytninger, vælger kampen og indsætter den ønskede nye
spilledato.

1 Aftal ny dato
Bliv enig med modstanderen om en dato, der
passer begge hold.

2 Åbn Kampflytninger
Find Kampflytninger på Klubportalens forside.

3 Vælg kampen
Find den rigtige kamp og send anmodningen med
den aftalte nye spilledato.

4 Afvent bekræftelse
Når modstanderen bekræfter i deres Klubportal, er
kampen officielt flyttet i programmet.

Vigtigt
En mundtlig aftale alene ændrer ikke kampprogrammet. Den nye dato er først officiel, når anmodningen er bekræftet i
systemet.VENT PÅ BEKRÆFTELSEN
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KLUBPORTAL · KAMPDAG

Dagens kampe & Bekræftelser
Dette er driftsområdet på kampdagen. Her åbner I holdkampen og finder også kampe, der mangler
bekræftelse.

KORT FORTALT

Dagens kampe & Bekræftelser > Åbn holdkamp > Vælg begge holds spillere > Start kamp

1 Dagens kampe
Vælg “Dagens kampe & Bekræftelser” på forsiden.

2 Åbn holdkampen
Find den kamp, der tilhører dit hold, og åbn den.

3 Indsæt spillere
Vælg både hjemmeholdets og udeholdets spillere.
Rækkefølgen i “Udvalgte” styrer holdopstillingen.

4 Start kamp
Når begge hold er sat korrekt op, trykker
hjemmeholdet “Start kamp”.

Hjemmehold og udehold

Hjemmeholdet åbner og starter selve holdkampen. Udeholdet vil som udgangspunkt afvente hjemmeholdet, indtil
kampen er gjort klar. Efter kampen har udeholdet en særskilt bekræftelse af resultatet.

Hvor er Kampkort / tabletspil?
Kampkort og tabletspil er samlet ind i kampflowet fra “Dagens kampe & Bekræftelser”. Du behøver derfor ikke lede
efter et separat kort på forsiden.SAMLET KAMPFLOW
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KLUBPORTAL · KAMPAFVIKLING

Tablet eller almindelig tavle
Begge metoder starter med den samme holdopstilling. Forskellen er, hvordan de enkelte kampresultater
registreres.

MED TABLET
Spil og registrér scoringer digitalt.

MED TAVLE
Spil på almindelig tavle og indtast resultaterne manuelt.

1
Åbn den enkelte kamp fra holdkampoversigten.

2
Brug tabletspillet til scoringer og afslut den enkelte
kamp.

3
Resultatet føres tilbage til holdkampoversigten.

4
Fortsæt til næste kamp, indtil hele holdkampen er
færdig.

1
Åbn holdkampen på mobil eller tablet og vælg
spillerne.

2
Spil den enkelte kamp på den almindelige tavle.

3
Indtast det færdige kampresultat direkte i
holdkampoversigten.

4
Kontrollér hjemme/ude og fortsæt, indtil alle
delkampe er registreret.

Mere detaljeret kampvejledning
Den særskilte “Spilledagsvejledning” viser hele kampflowet, holdopstilling, tabletspil, manuel registrering og afslutning
trin for trin.SE SPILLEDAGSVEJLEDNINGEN
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KLUBPORTAL · RESULTAT

Afslut og bekræft holdkampen
En kamp er ikke færdig i systemet, før resultatet er afsluttet og den nødvendige bekræftelse er på plads.

KORT FORTALT

Kontrollér alle delkampe > Godkend og afslut > Udeholdet bekræfter > Resultatet bliver stående i
systemet

1 Kontrollér kampoversigten
Se efter, at alle delkampe har det rigtige resultat,
og at hjemme/ude ikke er vendt.

2 Godkend resultat og afslut
Når hjemmeholdet er tilfreds med oversigten,
afsluttes holdkampen i kampvisningen.

3 Udeholdet bekræfter
Udeholdet finder kampen under “Dagens kampe &
Bekræftelser” og foretager den efterfølgende
bekræftelse.

4 Se resultatet bagefter
Den afviklede kamp kan efterfølgende ses i
klubbens kampprogram og indgår i stilling/statistik.

Hvis noget er forkert
Få den underliggende kampregistrering rettet, før den endelige bekræftelse. Hvis der er uenighed eller behov for
turneringsledelsen, kan “Besked / Protest” bruges.
KONTROLLÉR FØR BEKRÆFTELSE
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KLUBPORTAL · OPFØLGNING

Statistik, notitser og kontakt
Når kampen er færdig, kan klubben følge udviklingen og holde øje med beskeder fra turneringen.

Klubbens Stats
Samler klubbens statistik og registrerede dartdata for de deltagende hold. Brug området til at følge klubbens
præstationer gennem turneringen.

STATISTIK OG DARTDATA

Notitser
På Klubportalens overblik kan der vises beskeder og
notifikationer til klubben. Tjek notitserne jævnligt, så
vigtige informationer ikke overses.

BESKEDER TIL KLUBBEN

Besked / Protest
Brug funktionen til at sende en besked eller protest til
turneringsledelsen. Hvis henvendelsen handler om en
kamp, udfyld de relevante kampoplysninger så
præcist som muligt.

KONTAKT TURNERINGSLEDELSEN

Når en henvendelse vedrører et resultat

Skriv kampresultatet i resultatfeltet som et kampresultat, fx 2-1, når det er relevant. Tilføj en kort og konkret forklaring
på, hvad henvendelsen drejer sig om.

Holdenes placering og kampprogram
Brug de to visninger sammen: placeringen viser tabellen, mens kampprogrammet viser den enkelte kamp og dens
resultat.
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KLUBPORTAL · KOMMUNIKATION

Send besked til modstanderholdet
En registreret holdkaptajn kan sende en kort besked til holdkaptajnen på et andet hold i samme
aktive række - uden at modtagerens mailadresse bliver vist.

KORT FORTALT

Send besked til Holdkaptajn > Vælg modstanderhold > Skriv besked > Send

1 Adgang som holdkaptajn

Funktionen vises kun, når loginmailen
matcher den registrerede holdkaptajn på
et aktivt hold.

2 Vælg modstanderhold

Vælg det hold, du vil kontakte. Listen viser
kun andre hold i samme aktive
række/division som dit eget hold.

3 Skriv den korte besked

Skriv beskeden direkte i feltet. Der kan
skrives op til 500 tegn, og tegntælleren
hjælper med at holde beskeden kort.

4 Send beskeden

Beskeden sendes gennem Regions
Turneringens mailsystem. Modtagerens
mailadresse vises ikke i portalen.

Hvad følger med i mailen?

Mailen identificerer afsenderhold, holdkaptajn, række og modtagerhold sammen med selve beskeden.
Det gør det tydeligt for modtageren, hvem henvendelsen kommer fra.

SIKKER KONTAKT MELLEM HOLDKAPTAJNER
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KLUBPORTAL · HJÆLP OG INFO

Regler, dokumenter og vejledninger
De vigtigste informationsområder ligger samlet i Klubportalen, så klubben ikke behøver lede flere steder.

Turneringsregler
Love og bestemmelser for Regions Turneringen. Brug
området, når I er i tvivl om en regel.

Forbundets Dokumenter
Dokumenter, vejledninger og kampsedler samlet ét
sted.

Vejledninger
Praktiske guider til holdtilmelding, spillertilknytning,
kampflytning, kampafvikling og øvrige funktioner.

Websiden
Åbner klubbens portal på hjemmesiden, hvis du har
brug for webvisningen.

Er du både holdkaptajn og spiller?

Hvis samme bruger har begge roller, kan du vælge mellem “Klubportal” og “Min spillerportal”. Brug Klubportal til
klubbens og holdkaptajnens opgaver. Brug Min spillerportal til dine egne kampe, resultater og personlige statistikker.

Find hjælp direkte i portalen
Når du er i tvivl om en funktion, er “Vejledninger” det naturlige sted at starte. Guiderne kan bruges direkte på mobil,
tablet eller computer.VEJLEDNINGER ER HJÆLPECENTERET
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KLUBPORTAL · HURTIG KONTROL

Klubportalen gennem en sæson
Brug siden som huskeliste. De to første punkter bør være på plads allerede inden sæsonens
første kamp.

1 Installer appen Læg Regions Turneringen på hjemmeskærmen for hurtig adgang.

2 Tillad PUSH Tillad notifikationer, så vigtige beskeder kan nå dig direkte.

3 Holdtilmelding Tilmeld hold, når perioden er åben.

4 Klubbens hold Kontrollér holdoplysninger og kontaktdata.

5 Spillere / tilknytning Opret spillerne og knyt dem til de rigtige hold.

6 Klubbens kampprogram Følg datoer, runder, modstandere og resultater.

7 Kampflytninger Aftal ny dato og send den officielle anmodning.

8 Besked til holdkaptajn Brug portalens sikre beskedfunktion til modstanderholdet.

9 Dagens kampe Åbn holdkampen, vælg spillerne og start kampen.

10 Tablet eller tavle Afvikl kampen og registrér alle delresultater.

11 Bekræft resultat Afslut kampen og få den nødvendige modstanderbekræftelse.

12 Stats / vejledninger Følg sæsonen og brug Vejledninger, når du er i tvivl.

APP + PUSH = HURTIGERE SAMARBEJDE

Installer appen, tillad notifikationer og brug Klubportalen som det fælles arbejdssted gennem sæsonen.
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